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   5202/11/4-5202/11/5جدول المراجعة الداخلية في الفترة من

 أولا : الأقسام العلمية  

 التوقيع  اليوم   فريق المراجعة  القسم م

 د هاني محمود  الباثولوجي   1

 ط / عبدالحليم مصطفي 

4/11/2025  

 د / مصعب محمود  الصحة العامة   2

 ط / عبدالحليم مصطفي 

4/11/2025  

 د / مصعب محمود  الطفيليات    3

 ط /  مني احمد سليمان

4/11/2025  

 د هاني محمود  الشرعي والسموم   4

 ط/ مني احمد سليمان

4/11/2025  

 د / مصعب محمود  طب الأسرة   5

 ط / عبدالحليم مصطفي 

4/11/2025  

 د / مصعب محمود  النسا والتوليد  6

 ط/ مني احمد سليمان

4/11/2025  

 د هاني محمود  التخدير والعناية المركزة   7

 ط / عبدالحليم مصطفي 

4/11/2025  

 د / مصعب محمود  طب وجراحة العيون   8

 ط/ مني احمد سليمان

4/11/2025  

الامراض الجلدية    9

 والتناسلية 

 د / مصعب محمود 

 ط / عبدالحليم مصطفي 

4/11/2025  

 د / مصعب محمود  جراحة المخ والاعصاب    10

 ط / عبدالحليم مصطفي 

4/11/2025  

 د / مصعب محمود  الجراحة العامة   11

 ط/ مني احمد سليمان

4/11/2025  

جراحة المسالك البولية    12

 والتناسلية 

 د / مصعب محمود 

 ط/ مني احمد سليمان

5/11/2025  
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 د / مصعب محمود  الانف والاذن والحنجرة   13

 ط / عبدالحليم مصطفي 

5/11/2025  

 د هاني محمود  الامراض الصدرية   14

 ط/ مني احمد سليمان

5/11/2025  

 د هاني محمود  جراحة العظام  15

 ط / عبدالحليم مصطفي 

5/11/2025  
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   5/11/2025-6/11/2025جدول المراجعة الداخلية في الفترة من

 ثانيا : إدارات الكلية  

 التوقيت  اليوم فريق المراجعة الإدارة م

 ك/ بهاء جمال  الموارد البشرية  1

 أ/ محمود حامد 

صباحا 10.00الساعة  4/11/2025  

 أ/ ريهام قدري  المخازن   2

 ك/ صفا محمد

صباحا 10.00الساعة  4/11/2025  

 أ/ايمان كامل   رعاية الشباب   3

 أ/لبني عبدالعزيز 

صباحا 10.00الساعة  4/11/2025  

 ك/ بهاء جمال  الدراسات العليا   4

 أ/ محمود حامد 

صباحا 10.30الساعة  4/11/2025  

 أ/ايمان كامل   شئون الطلاب   5

 أ/لبني عبدالعزيز 

صباحا 10.30الساعة  4/11/2025  

صباحا 10.30الساعة  4/11/2025 ك/صفا محمد وحدة الازمات والكوارث  6  

صباحا 10.30الساعة  4/11/2025 أ/ ريهام قدري  الشئون العامة  7  

صباحا 11.00الساعة  4/11/2025 أ/ ريهام قدري  القيد والحفظ   8  

 ك/ بهاء جمال المكتبة   9

 ك/ صفا محمد

صباحا 11.00الساعة  4/11/2025  

صباحا 11.30الساعة  4/11/2025 ك/صفا محمد مكتب امين الكلية  10  

صباحا 11.30الساعة  4/11/2025 ك/بهاء جمال  العلاقات الثقافية  11  

صباحا 11.30الساعة  4/11/2025 أ/ايمان كامل   شئون الخريجين   12  

مكتب وكيل الكلية لشئون الدراسات العليا    13

 والبحوث 

صباحا 11.30الساعة  4/11/2025 أ/ ريهام قدري   

صباحا 12.00الساعة  4/11/2025 ك/صفا محمد مكتب وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب  14  

مكتب وكيل الكلية لشئون خدمة المجتمع    15

 وتنمية البيئة 

ظهرا  12.00الساعة  4/11/2025 ك/بهاء جمال   

ظهرا  12.00الساعة  4/11/2025 أ.ايمان كامل   مكتب عميد الكلية  16  
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 نموذج مراجعة الأقسام العلمية 

 تقرير المراجعة الداخلية 

 المكان : المبني الأكاديمي                                                                   القسم : 

 نوع المراجعة

 تاريخ : ../.../....  مخططة رقم ).......(

 : ../.../.... غير مخططة رقم ).....( تاريخ  

 )......(    عدد الإجراءات التصحيحية المحررة

 ../.../.... .. التاريخ المقترح للمتابعة والتحقق من تنفيذ الإجراءات التصحيحية

 تباع إجراءات وتعليمات العمل والقوانين واللوائح للأقسام العلمية إموضوع المراجعة :

 لأقسام الاكاديمية :لقائمة أسئلة المراجعة 

 م
 استقصائية للأقسام الاكاديمية : أسئلة 

 قسم ..........................   
 غير مطابق  مطابق  التحقق الرد 

محاضر مجلس القسم ؟  كيف يتم عمل  1

 وكيفية حفظها؟ 

    

كيف يتم وضع الخطة التدريسية    2

الهيئة –)أعضاء هيئة التدريس 

 منتدبين( ؟ -معيدين-المعاونة

    

 ما هى اسس وضع الجدول الدراسى  3

 وهل يتم وضعه في مكان مناسب 

    

 لتوصيف وتقييم مقرر كيف يتم عمل   4

طلاب  –) طلاب بكالوريوس  

 دراسات عليا ( 
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 فريق المراجعة :

 

 الاسم :..................................  -1
 الوظيفة :............................... 
 التاريخ :............................... 

 الاسم :..................................  -2
 الوظيفة :............................... 
 التاريخ :............................... 

 

 المراجع عليه : 

 

 الاسم :................................................                                                مدير وحدة ضمان الجودة  

 د/ مصعب محمود رشوان  الاسم :     الوظيفة :.............................................                                          

 التوقيع / التاريخ :     التوقيع / التاريخ :..................................                                           

 

ما هى أسس اختيار اسئلة الأمتحانات    5

؟ نموذج للورقة الأمتحانية ؟ونموذج 

 إجابة ؟ 

    

كيف يتم التعامل مع الشكاوى    6

 أعضاء هيئة التدريس (؟ -)الطلاب

    

     كيف يتم  متابعة العملية التعليمية ؟  7

كيف يتم مطابقة الموضوعات   8

البحثية لتكون موافقة مع الخطة 

 البحثية؟

    

     نماذج استبيان استطلاع الرأى ؟  9

هل يتم تشكيل لجان امتحانات    10

 الدراسات العليا والطلاب؟ 

    

كيف يتم عمل مكافأت الاشراف   11

 ومكافات اعمال الامتحانات؟ 

    

     ما هي خطط القسم للتحسين ؟  12
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 زيارة المكاتب الإدارية  

 رعاية الشباب  

 فريق المراجعة :

 الاسم :..................................  -1
 الوظيفة :............................... 
 التاريخ :............................... 

 الاسم :..................................  -2
 الوظيفة :............................... 
 التاريخ :............................... 

 المراجع عليه : 

 

 ة  الاسم :................................................                                                  مدير وحدة ضمان الجود

 ن د/ مصعب محمود رشوا الاسم :    الوظيفة :.............................................                                      

 التوقيع / التاريخ :            التوقيع / التاريخ :..................................                                            

 م
لإدارة رعاية  استقصائية أسئلة 

 الشباب 
 مطابق  التحقق الرد 

غير 

 مطابق 

     الموقع مناسب   1

     توافر بطاقات التوصيف الوظيفي   2

     توزيع الأعمال والمسئوليات   3

     عدد أجهزة الكمبيوتر  4

  – تجهيز المكان وظروف العمل: مكاتب   5

 –اضاءة   – تهوية  – نوافذ  – مراوح 

   دولاب حفظ سجلات

    

     الأمن والسلامة والنظافة    6

     كيف يتم عمل انتخابات اتحاد الطلاب ؟    7

ما هو دور لجنة الأسر والرحلات في   8

توعية الطلاب الجدد؟ وكيف يتم تكوينها  

 ؟ وكيفية اختيار رائد الأسرة ؟ 

    

كيف يتم تنمية النشاط الرياضى  لدى    9

 الطلاب ؟ 

    

كيف يتم اختيار الطلاب للنشاط الفنى ؟    10

 وكيف يتم التواصل مهم؟ 
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 إدارة شئون التعليم والطلاب 

 تقرير المراجعة الداخلية 

 

 شئون الطلاب                              المكان : إدارة شئون الطلابالقسم :   /المراجع عليها  الإدارة 

 نوع المراجعة

 تاريخ : ../.../....  مخططة رقم ).......(

 : ../.../.... غير مخططة رقم ).....( تاريخ  

 )......(    عدد الإجراءات التصحيحية المحررة

 ../.../.... .. التاريخ المقترح للمتابعة والتحقق من تنفيذ الإجراءات التصحيحية

 إتباع إجراءات العمل المنظمة لإدارة شئون الطلاب موضوع المراجعة :

 شئون التعليم والطلاب لإدارة قائمة أسئلة المراجعة  

 مطابق  التحقق الرد  استقصائية لإدارة شئون التعليم والطلاب أسئلة  م
غير 

 مطابق 

     الموقع مناسب   .1

     توافر بطاقات التوصيف الوظيفي   .2

     توزيع الأعمال والمسئوليات   .3

     عدد أجهزة الكمبيوتر   .4

 –مراوح  –تجهيز المكان وظروف العمل: مكاتب   .5

   دولاب حفظ سجلات –اضاءة  –تهوية  –نوافذ 

    

     الأمن والسلامة والنظافة    .6

     ؟   لاب الجددكيف يتم تسجيل قيد الط  .7

     عينة عشوائية لنموذج تسجيل قيد طالب ؟   .8
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 كلية الطب 

 

2022/ 04/ 15 تاريخ الاصدار  01 رقم الاصدار  SMdD0Qa01 كود رقم   

 

 

 فريق المراجعة : 

 الاسم :..................................  -1
 الوظيفة :............................... 
 التاريخ :............................... 

 الاسم :..................................  -2
 الوظيفة :............................... 
 التاريخ :............................... 

 

 المراجع عليه : 

 

 ة  الاسم :................................................                                                  مدير وحدة ضمان الجود

 ن د/ مصعب محمود رشوا الاسم :    الوظيفة :.............................................                                      

التوقيع / التاريخ :            التوقيع / التاريخ :..................................                                            

ما هي الإجراءات المتبعة لقبول تحويل الطالب إلي الكلية    .9

 من كلية أخري ؟  

    

ما هي الإجراءات المتبعة لمناظرة  المقررات التي درسها    .10

 الطالب المحول بالمقررات التي تدرس بالكلية ؟ 

    

كيف تتم عملية إعداد وتسجيل الجداول الدراسية    .11

 ؟ لجميع المراحل الدراسية  

    

والدروس   كيف تتم عملية إعداد جدول المدرجات  .12

 ؟ لجميع المراحل الدراسية   العملية

    

كيف تتم عملية توزيع الطلاب علي لجان الامتحانات    .13

 بمركز الاختبارات الالكترونية بالكوامل؟

    

  – ولي الامر   –هل يتم إضافة جميع بيانات الطلاب ) الاسم   .14

 الخ ( علي منصة زاد الالكترونية     - صور شهادة الميلاد 

    

هل يتم ارسال اشعارات للطلاب علي منصة زاد لمعرفة    .15

 مواعيد الامتحانات 

    

     قواعد بيانات الطلاب   .16

     أعداد الطلاب المقبولين خلال الخمس سنوات السابقة   .17

     سجلات التحويلات من والي الكلية   .18

     الاعلان عن قواعد التحويل  .19
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 الخريجين  إدارة

 تقرير المراجعة الداخلية 

 

 شئون الخريجين                              المكان : إدارة شئون الخريجينالقسم :   /المراجع عليها  الإدارة 

 نوع المراجعة

 تاريخ : ../.../....  مخططة رقم ).......(

 : ../.../.... غير مخططة رقم ).....( تاريخ  

 )......(    عدد الإجراءات التصحيحية المحررة

 ../.../.... .. التاريخ المقترح للمتابعة والتحقق من تنفيذ الإجراءات التصحيحية

 

 لخريجين ا شئون إتباع إجراءات العمل المنظمة لإدارة موضوع المراجعة :

 شئون شئون الخريجين لإدارة قائمة أسئلة المراجعة  

 مطابق  التحقق الرد  شئون الخريجين  استقصائية لإدارةأسئلة  م
غير 

 مطابق 

     :الموقع مناسب   .20

     توافر بطاقات التوصيف الوظيفي   .21

     توزيع الأعمال والمسئوليات   .22

     عدد أجهزة الكمبيوتر   .23

 –مراوح  –تجهيز المكان وظروف العمل: مكاتب   .24

   دولاب حفظ سجلات –اضاءة  –تهوية  –نوافذ 

    

     الأمن والسلامة والنظافة    .25
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الكلية معتمدة من الهيئة القومية لضمان جودة التعليم  
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 كلية الطب 

 

2022/ 04/ 15 تاريخ الاصدار  01 رقم الاصدار  SMdD0Qa01 كود رقم   

 

 

 فريق المراجعة :

 الاسم :..................................  -1
 الوظيفة :............................... 
 التاريخ :............................... 

 الاسم :..................................  -2
 الوظيفة :............................... 
 التاريخ :............................... 

 

 المراجع عليه : 

 

 ضمان الجودة الاسم :................................................                                                            مدير وحدة 

 د/ مصعب محمود رشوان الاسم :       الوظيفة :.............................................                                             

 التوقيع / التاريخ          التوقيع / التاريخ :..................................                                            

 

 

 

 

 

 

 

 

الشهادات الأكاديمية باللغتين   كيف تتم عملية إستخراج  .26

العربية والإنجليزية  لبكالوريوس الطب والجراجة )نظام  

 (   2+5ونظام حديث  1+6قديم 

    

خطوات أستخراج شهادة بالتراكمي ) عربي /إنجليزي (    .27

 للطالب المتخرج   

    

     قواعد بيانات الخريجين   .28

     التواصل مع الخريجين  .29
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 تقرير المراجعة الداخلية 
 

 الدراسات العليا                             المكان : إدارة الدراسات العلياالقسم :   /المراجع عليها  الإدارة 

 نوع المراجعة
 تاريخ : ../.../....  مخططة رقم ).......(

 : ../.../.... غير مخططة رقم ).....( تاريخ  

 )......(    عدد الإجراءات التصحيحية المحررة

 ../.../.... .. التاريخ المقترح للمتابعة والتحقق من تنفيذ الإجراءات التصحيحية

 إدارة الدراسات العليا إتباع تعليمات العمل والإجراءات المنظمة لعمل موضوع المراجعة : 

   لإدارة الدراسات العليا قائمة أسئلة المراجعة  

 مطابق  التحقق الرد  استقصائية لإدارة الدراسات العليا  أسئلة  م
غير 

 مطابق 

     :الموقع مناسب  13

     توافر بطاقات التوصيف الوظيفي  14

     توزيع الأعمال والمسئوليات   15

     عدد أجهزة الكمبيوتر  16

 –مراوح  –تجهيز المكان وظروف العمل: مكاتب   17

   دولاب حفظ سجلات –اضاءة  –تهوية  –نوافذ 

    

     الأمن والسلامة والنظافة    18

كيف يتم تسجيل الطلاب بالتمهيدي ماجستير او    19

 دكتوراه 

    

     نموذج تسجيل رسائل الماجستير والدكتوراه؟   20

     نماذج شهادات التخرج؟   21

كيف يتم عمل مكافأة الفحص للمحكمين) المصريين    22

 والاجانب(؟ 

    

- ماجستير-نموذج تسجيل الطلاب الوافدين )الوافدين  23

 دكتوراه(؟ 

    

كيف يتم استطلاع رضا العملاء المستفدين من خدمات    24

 الإدارة؟ 
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 والاعتماد

 
 كلية الطب 

 

2022/ 04/ 15 تاريخ الاصدار  01 رقم الاصدار  SMdD0Qa01 كود رقم   

 

 

 فريق المراجعة : 
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